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Cap. 1: primo accesso alla piattaforma

Riceverete alla vostra casella di posta elettronica una mail contenente il seguente messaggio:

Y Google Cloud

Ti diamo il benvenuto nel tuo nuovo account
Google per Istituto Comprensivo Nicola Botta

Buongiomo nome e cognome,

Hai un nueveo account Google con Forganizzazione |stituto Comprensive Nicola
Botta

Accedi al tuo account per usufruire dei senvizi Google messi a disposizicne dalla
tua organizzazione. Se lorganizzazione usa G Suite, tra | servizi Google potrebbero
ezsere incluse le versioni aziendali di Google Drive, di Gmail & di altri servizi Google
che potrai utilizzare per collaborare con il tue team.

Il o nome wente: nome.cognome®ichottacefalu.edu.it

Password- fai clic su Accedi qui sotto per impostare |z password & accedere. Per
proteggere il tuo account, segui queste linee guida relative alle password.

Per la tua sicurezza, il link per la reimpostazione o=/ %QEssword scads dopo 48 ore

Su iente, contatta Famministratore per la passWgad
Cordiali saluti,
Il team di Google Cloud

cliccate su B

Si aprira questo messaggio.

dopo che lo avrete letto

Google

Benvenuto nel tuo nuovo account

Benvenuto nel tuo nuovo account: @icbottacefalu.edu.it. L'account & compatibile con tanti servizi
Google, ma & il tuo amministratore di ichottacefalu.edu it che decide a quali servizi puoi accedere. Per
suggerimenti sullutilizzo del tuo nuovo account, visita il Centro assistenza di Google.

Quando utilizzi servizi Google, il tuo amministratore di dominio ha accesso ai dati del tuo account
(@icbottacefalu edu it, inclusi i dati memorizzati sull'account nei servizi Google. Puoi avere ulterior
informazioni qui oppure leggendo le norme sulla privacy della tua organizzazione, se esistono. Puoi
scegliers di tenere un account separato per l'utilizzo personale di qualsiasi servizio Geogle, incluso il
servizio email. Se hai vari Account Google, puoi gestire I'account che utilizzi con i servizi Google &
passare da un account all'aliro quando vuoi. Il tuo nome utente e limmagine del profilo ti consentono di
verificare di avere scelto I'account desiderato

Se la tua organizzazione ti da accesso ai servizi principali di G Suite, il tuo utilizzo di tali servizi é
regolato dal contratto G Suite dell'organizzazione. Tutti gli altd servizi di Google attivati
dallamministratore ("Servizi aggiuntivi”) sono a tua disposizione ai sensi dei Termini di servizio e delle
MNorme sulla privacy di Google. Alcuni Servizi aggiuntivi potrebbero essere regolati anche da termini
specifici del servizio. Il tuo utilizzo dei servizi a cui Fammini e ti autorizza ad dere costituisce
l'accettazione dei termini specifici dei servizi applicabili

Fai clic su "Accetto” di seguito per indicare di aver compreso la descrizione del funzionamento del tuo
account @icbottacefalu edu it, nonché di accettare i Termini di servizio di Google e le Norme sulla
privacy di Google.

Accetta

cliccate su:

Accetta




Vi verra richiesto di CAMBIARE LA PASSWORD:

Google

Cambia passworc

Leggi ulteriori informazioni sulla scelta di una password
sicura

Scegli una nuova password sicura che
non utilizzi per altri siti web.

Crea password

Conferma password

Cambia password

Create e digitate una nuova password che ricopierete nello spazio sottostante,
infine:

Google

Cambia password

Leggi ulteriori informazioni sulla scelta di una password
sicura

a8

Scegli una nuova password sicura che
non utilizzi per altri siti web.

Crea password

.......... 0

Conferma password

--------- 4

E———




A questo punto:

Google
Accedi

Utilizza il tuo Account Google

Indirizzo email © numero di telefon

Non ricordi l'indirizzo email?

Mon si tratta del tuo computer? Utilizza la modalita ospite
per accedere privatamente. Ulteriori informazioni

Crea un account m

ftaliane = Guida Privacy Termini

digitate il vostro nuovo indirizzo G mail:

Google
Accedi

Utilizza il tuo Account Google

ndirizzo email o numero di telefono
[ nome.cognome@icbottacefalu.edu.it K’

Mon ricordi l'indirizzo email?

Non si tratta del tuo computer? Utilizza la modalita ospite
per accadere privatamente. Ulteriori informazioni

Crea un account

haliane Guida Privacy mini

cliccate su




inserite la password che avete creato nel passaggio precedente:

Google
nome.cognome@ichottacefalu.edu.it
@ @icbottacefalu.edu.it ~
nserisci la password
[ | ©

Password dimenticata?

Google
nome.cognome®@ichottacefalu.edu.it

m @icbottacefalu.edu.it «

1serisci la password

[I.I..I.... @

Password dimenticata? Avanti

cliccate su m

IMPORTANTE!

NON DIFFONDETE LA PASSWORD per NESSUN MOTIVO!
La password deve restare segreta agli altri utenti per motivi di sicurezza e di

violazione della privacy.
Se la smarrite o la dimenticate cliccare su "Password dimenticata?" e seguite le

indicazioni.




e sarete all'interno del vostro nuovo account Gmail:

Ciao!

Iltuo servizio email preferito ha un nuovo look.

cliccate su m

Scegli una visualizzazione

Normale Compatta

Scegliete la visualizzazione: vi consigliamo quella predefinita

cliccate su “




Avete completato con successo il vostro primo accesso alla piattaforma G Suite for Education: \

= M Gmail Q Cercanella posts - @ # GSute @
o= & =]
i— Serivi b
Il team di Gmail Suggerimenti per utilizzare la tua nuova casella di posta - Ti diame il benvenuto nella tua casella di Posta in arrivo Trova le email in un lampo Con I'efficace strumen 22:43
(J Postain arrive a " . -~ " " - " " o .
1l team di Gmail Scarica 'app ufficiale di Gmail - Scarica I'app ufficiale di Gmail Le migliori funzionalita di Posta di Istituto Comprensive Nicola Botta sono disponibili solo per cellulari e tabl. 22:43
W Speciali
(/]
@ Posticipati
> Inviati -~
o /;\I Impara a utilizzare
B Bome 10% =) omai o
v Altro
o) Modifica limmagi
s ica limmagine
& Avanzamento Imposta una firma \e/u del profilo
- i configurazione —
5 ato: 0 GB m

Da questo momento potrete utilizzare la piattaforma GSuite di Google con tutte le sue Apps .
Per USCIRE dal vostro account:

™ Gmail Q  Cercancllaposta -

- serivi

Il team di Gmail Suggerimenti per utilizzare la tua nuova casella di posta - Ti diamo il ben n un lampo Cof
] Postainarrivo 2 = , A _ 2
1l team di Gmail Scarica lapp ufficiale di Gmail - Scarica Iapp ufficiale di Gmail Le mig Botta sono dispon
%  Speciali =
@ Posticipati nome.cognome
> Inviati -~ — nome.cognome@icbottacefalu.edu it
) 0.\‘. Impara a wtilizzare
B Bome 10% K‘fj Gz Gestisci il tuo Account Google
v Altro
TN Modificali
odifica limmagine
® .. e @ Imposta una firma i@) ol
- +

configurazione 2+ Aggiungi un altro account

cliccatesu G Suite (@

2

cliccate su Escl

Google

Scegli un account IMPORTANTE!

— Ricordate sempre di uscire da
@' nome.cognome@ichottacefalu.eduit s Google G SUite for Education
quando usate un computer
(&) Utilizza un altro account pUbeico o condiviso.

2~ Rimuovi un account




puo capitare che durante |'operazione non riuscite ad andare OLTRE da questa immagine:

Google

Scegli un account

nome.cognome Disconnesso
0 nome.cognome@ichottacefalu.edu.it

(@ Utilizza un altro account

£~ Rimuovi un account

non vi preoccupate: chiudete tutto e seguite le istruzioni
del CAP. 2 (pag. 10)

puo capitare, inoltre, che appaia questaimmagine:
anche in questo caso

non vi preoccupate: se avete un altro LURL che si e tentato di

account gmail lo dovete chiudere utilizzare é errato o non &
e poi seguite la procedura indicat piU valido

nel cap. 2

A | 5
1 e
& L |
Account Personale LA e R
account@gmail.com , A AN 4
= of /iy ¢

Gestisci il tuo Account Google

admin
admin@icbottacefalu edu.it

&t Aggiungi un altro account

Esci da tutti gli account



Cap. 2: accesso dal computer

Collegatevi alla pagina di Google: https://www.google.it/

Gmail Immagini 352

Google

(=

Cerca con Google Mi senio fortunato

Google offerto in: English

cliccate su

OPPURE

cliccate su

G I Account Ricerca Maps
YouTube Gmail
&
_ Contatti Drive Calendar
Cerca con Google Ii sento fortunato
. |V| & & &
CI I Ccate su Traduttore Foto Shopping
Gmail

Google

Scegli un account

nome.cognome
o nome.cognome@ichottacefalu.edu.it

(@ Utilizza un altro account

&~  Rimuovi un account

cliccate sul vostro account, inserite la password,

Disconresso 4—_ come da capitolo precedente, e accederete con
successo alla piattaforma G Suite for Education
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Se siete gia in possesso di un'altro account Gmail:

Google

Scegli un account

prova prova Disconnesso

prova@icbottacefalu.edu.it

cliccare su UTILIZZA UN ALTRO ACCOUNT
i ol RO i e successivamente inserire |'indirizzo

/ @icbottacefalu.edu.it e, in seguito, la
Utilizza un altro account password, come da capitolo precedente

Rimuovi un account

e @ ©

b

Potrebbe capitare che vi venga richiesto il codice CAPTCHA Google, il codice di verifica composto
da una sequenza spesso senza senso di lettere e/o numeri. In questo caso seguite le istruzioni.

!E ‘ .
Puo anche succedere che vi venga richiesto di proteggere il vostro account. Se volete farlo seguite

le istruzioni, altrimenti cliccate su "FINE" e andate avanti. Potrete proteggere il vostro account
anche successivamente.

Google

Proteggi il tuo account

nome.cognome@ichottacefalu.edu.it

Comunica a Google come contattarti in caso di password
dimenticata, perdita dellaccesso allaccount o attivitad
insolita

Numero di telefono di recupera
Nessun numero di telefono

Email di recupero
MNessuna email di recupero

AGGIORNA FIME
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Cap. 3: accesso da smartphone/tablet

ACCESSO DA iPHONE/ iPAD
™M

Potete scaricare I'app Gmail = da AppStore sul vostro iPhone.
L'app AppStore e quella con la A, pre-installata su tutti gli iPhone e iPad al momento dell’acquisto.

Dopo aver scaricato |I'App Gmail o se avete gia I'App Gmail,la procedura da seguire € la seguente:
e Sul vostro iPhone o iPad, aprite I'app Gmail
e |Inaltoa destra, toccate I'immagine del profilo
e Cliccate "Utilizza un altro account"
e Scegliete il tipo di account che volete aggiungere (in questo caso Gmail)
e Seguite la procedura indicata sullo schermo per aggiungere I'account.

per ulteriori informazioni: https://support. goo gle.com/accounts/answer/6390156?hl=it

ACCESSO DA SMARTPHONE/TABLET CON SISTEMA ANDROID.
™M

L'app Gmail <= ¢ gia presente sul vostro dispositivo Android, che ha gia attivo un account Gmail.
Se non fosse presente scaricatela da PlayStore.

>
-

La procedura per creare un nuovo account e la seguente:
e Cliccate sull'icona Gmail aprendo cosi posta elettronica.
e Cliccate in corrispondenza dell'icona del vostro account (fig.1)
e "Aggiungi un altro account”, (fig. 2)
e inserite l'indirizzo di @icbottacefalu.edu.it
e seguite le indicazioni.

20:24
= Cercanellaposta

POSTA IN ARRIVO

e 2

13:05
| &+ Aggiungi un altro account I

Su  Gestisci gli account su questo dispositivo
e ~ 10:04

Norme sulla privacy = Termini di servizio

per ulteriori informazioni: https://support. google.com/googleplay/answer/2521798?hl=it
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