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Cap. 1: partecipare ad un meeting

Sulla vostra Gmail dell'account Gsuite @icbottacefalu.edu.it riceverete una mail di invito ad un meeting:

M Gmail Q  Cercanella posta

o- ¢
Serivi
Posta in arrivo 1
Speciali
Posticipati
Inviati
Bozze

Altro

admin

Joe«®Vvexo -

nome.cognome Invito: meeting - gio 19 mar 2020 6PM - 7:30PM (CET) ( @ichottacefalu.edu..

cliccando sulla mail apparira un messaggio come questo:

= M Gmail Q  Cercanella posta -
< o o § [~ ] [~
- serivi
nome.cognome trzmite
[J Postain arrivo 2me, -
# Speciali :
© Posticipati ﬂ1 9 Tﬁ:tzl?agﬁ 204 Agend.a
> Inviati o g sndo gio 19 mar 2020 6PM — 7:30PM (CET)
B Bozze 6pm mesting
Al si Forse No Altre opzioni
&, admin +
Sei stato invitato al seguente evento.
meeting
Ami hntt; oh Ri - Farcs - M e
che contiene le informazioni del meeting:
Sei stato invitato al seguente evento.
. meeting
tltOIO/argomentO / Juando gio 18 mar 2020 5PM — 7:30PM Ora del’ Europa centrale -
dE| meeti ng nformazioni sulla partecipazione  Partecipa Hangouts Meet
meat geogle.com'h ye-ciso-con
Partecipa tramite telefono
+1234-567-891 (PIMN:1234567858
Calendario admin@ichatzcefalu.adu.it
. . . Ch X NneTicbottacefalu.edu.it
Ch| sono gll altrl i . NOME.COENOME ottacefalu.edu
. . « _prova Ricoottacefaluedu.it
artecipanti al —
P P - utente Rickobscefalu adw.it
meeting

Parteciperai { admin@ichottacefalu.eduit)? Si - Forse - No altre opzionis

G Suite @

P - m

= 20:58
L/]
+

® = GSute @

o
SR « SR N
(]
+
altri dettagli»

il giornoe l'ora
del meeting

chilo ha
organizzato




oltre alle precedentiinformazioni il messaggio contiene:

Sei stato invitato al seguente evento.

meeting

admin Ricbottacefaluedwitl? Si - Forse - Mo altre opzioni »

gio 18 mar 2020 GPM — 7:30PM COra del’Europa centrale - Roma

ome_ Barerins Hanaoufe Maed

meet. google.com'b ye-ciao-con ‘;

Farecipa tramite telefono

+1234-567-8591 {PiM:1234567385

admin@icbotzcefalu.adu.i

- home.cognomef@icbotacefalu.edu.it

- _prova @icbotacefzlu.edu.i

- ytente Ricbotacefalu.edu.i

il link di collegamento al
meeting, che bisogna
cliccare per accedere alla
videoconferenza

IMPORTANTE!

SOLO PER GLI UTENTI CHE UTILIZZANO

TABLET/iPAD O SMARTPHONE/iPHONE

L'ACCESSO DAI DISPOITIVI MOBILI (TABLET/iPAD. SMARTPHONE/iPHONE) ALLA
VIDEOCONFERENZA SI ATTIVA ATTRAVERSO L'APP HANGOUTS.

Hangouts

SE NON PRESENTE SUL DISPOSITIVO VI VERRA' RICHIESTO DI SCARICARLA

L'OPERAZIONE, SEMPLICE E GIUDATA, SI COMPLETA IN POCHI MINUTI




Dopo aver cliccato sul link si aprira la schermata di Meet (come in questo caso) o do Hangout

Q Meet 20:28 - gio, 19 mar ~ @ = e

+  Partecipa a una riunione o avviala

18:00 meeting

qui potete:

partecipare alla videoconferenza
(meeting e quella della mail iniziale)

admin @icbottacefalu.edu.it
Meet Cambia account

meeting

Non c'é nessun altro qui

La fotocamera é disattivata [Z] Presenta

Altre opzioni

%3 Partecipa e util§za un telefono per accedere all'audic

cliccate su -
Partecipa




e potete partecipare alla videoconferenza:

.. [
met ng ‘E!' L @ Frasels wa

quandoil meeting si conclude potete usdre dall'applicazione cliccando sull‘icona centrale

Hal lasciato la riunione

Partecipa di nuovo Torna alla schermata Home

Invia feedback



Cap. 2: programmare un meeting

Accedete alla vostra mail Gsuite for Education

= M Gmail Q, cercanella posta - @ i GSUltee
I— Scrivi D ) & ; ' 2 ¢ =
[J Postainarrivo
%  Speciali 0
@ Posticipati
= Inviati
B Bozze By
v~ Altro
cliccate sui puntiniin alto a destra .
P @ # G Suite e
. . A Account Gmail Drive
Si aprira questa
finestra: cliccate e E
Su“'apphcaZ'one Classroom Documenti Fogli
Q
Presentaz... Calendar Chat
Meet Sites Contatti
qui potrete pianificare la vostra videoconferenza:
= Calendar Oggi < > Marzo 2020 Q @ 8  setimana ~ i GSuItee
F ion DOM LUN MAR MER Glo VEN SAB
15 16 17 18 (19) 20 21
Marzo 2020 PR T T T i [
8 9 1w 1 1z 13 14 X +

15 16 17 18 o 20 21
12 PM
2 3 3’ 1z 3 4 P

2PM

Incontrati con...
3PM

Cerca persone



= Calendar cgsi < > Marzo 2020

I— Crea

Marzo 2020

Incontrati con...

Cerca persone

DOM LUN MAR

QA @ @ sewmma- #H  GSuite @)

MER GIO VEN SAB

18 (19] 20 21

ZPM

cliccate su

I— Crea

3IPM

seguite le indicazioni: aggiungete titolo/argomento

©

De

IAggiungi titolo

Evento Fuori sede Promemoria

Attivita  Spazi per appuntamenti

cliccando qui potrete

19 mar 2020 5:00PM - 6:00PM 19 mar 2020 4 impostare la data e |'orario

Aggiungi invitati \

Aggiungi luogo o conferenza

aggiungete i partecipanti

Aggiungi descrizione

dmin

[+ K]

salvate

Altre opzioni

| partecipanti riceveranno automaticamente una mail diinvito come da cap. 1 contenente il link di
collegamento alla videoconferenza



